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LOI NOI DAU 


Thuc tập và viết luận văn tốt nghiệp là công việc bắt buộc 
ở bậc học Cao đẳng và Đại học hay Sau đại học đối với mọi 
sinh viên sau khi hoàn tất chương trình học theo quy định, bên 
cạnh công việc làm bài thi viết. Nhưng nếu sinh viên có số 
điểm tích lũy trung bình cuối bậc học cao từ 7 trở lên thì được 
chọn viết Luận văn để bảo vệ trước Hội đồng và nếu lại được 
điểm số trên 5 thì miễn làm bài thi viết. 

Đa số sinh viên ưa thích được miễn thi viết nhưng lại ngại 
viết Luận văn và phái bảo vệ nó. 

Công tác thực tập ở một cơ quan hay doanh nghiệp lại càng 
là việc khốn khổ của đông đảo sinh viên. Đi thực tập như vậy 
có hai cái khó chủ yếu: một là xin cho được vào thực tập ở 
một đơn vị không phải là chuyện dé làm, hai là tới khi tìm 
hiểu tình hình hoạt động của đơn vị để có các số liệu cần thiết 
minh họa trong báo cáo thực tập lại càng khó hơn. 

Trong khi đó, nhà trường tổ chức hướng dẫn và sinh viên tự 
liên hệ tìm nơi thực tập. Thông lệ này đã có từ lâu. Cái khó 
nổi bật của việc đi xin nơi thực tập là hầu như các đơn vị đều 
không thích nhận sinh viên > thuc tap, chỉ trừ trường hợp 
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nhiều ly do để từ chối cho sinh viên thực tập. Do đó công việc 
thực tập của sinh viên thường ít khi đem lại kết quả mong 
muốn như chọn được và viết đúng để tài phù hợp với thực 
trạng của đơn vị hay các số liệu và tình hình không phán ánh 
đúng thực tế làm cho bài viết thiếu trung thực và kém giá trị. 
Mặt khác, lại có nhiều lý do khiến cho các số liệu, dit kiện 
được sinh viên chế biến khác di. 

Nhìn chung, các đơn vị thường từ chối sinh viên tới thực tập 
với lý do chính là có cảm giác không an toàn khi có người lạ 
vào tìm hiểu nội bộ nhất là dung chạm tới các số liệu, hó sơ 
liên quan tới kế toán, tài chính, doanh thu, lợi nhuận... vốn di 
được coi là thứ "bí mật quốc gia"! Đó là chưa nói tới tâm lý 
coi sinh viên quá "non trẻ" không thé nào dé xuất các giải 
pháp mang lại lợi ích cho đơn vị... Trong khi đó, cũng có 
không ít đơn vị rất nhiệt tình và coi trọng sinh viên tới thực tập 
sẵn sàng tạo thuận lợi để cho sinh viên hoàn thành nhiệm vụ. 
Hơn nữa, nhiều đơn vị đánh giá tốt việc thực tập của sinh viên 
và có khi còn đặt vấn đề tuyển dụng nhân tài tré này nữa. 

Thiết nghĩ, nếu như nhà trường có thêm biện pháp tổ chức 
day đủ cho sinh viên làm tốt nhiệm vụ của mình lúc học tập 
ở trường học cũng như khi thực tập ở trường đời nhằm tạo tâm 
lý phấn khởi lạc quan ngay lúc đầu tiếp cận với thực tế xã hội 
về những vấn để liên quan tới nghề nghiệp của mình sau này 
thì kết quả mang lại cho cơ quan đào tạo tăng lên gấp bội. Nếu 
như một sinh viên chưa làm tốt công tác thực tập ở một đơn vị 
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Đối với sinh viên, chuyến di thực tập cuối khoá học ở bậc 
Cao đẳng, Đại học chính là một sự khởi đầu quan trọng nhất vì 
nó mở đầu cho cuộc đời làm việc của mình, có thể là lần đầu 
tiên tiếp cận thực sự với thực tế xã hội - một cách chuẩn bị hành 
trang vào đời của người mới tốt nghiệp đi tìm việc làm. 

Đối với nhà trường, kết quả thực tập của sinh viên được thể 
hiện ở Báo cáo thực tập hay Luận văn tốt nghiệp. Đây là công 
trình đầu tay của sinh viên, có thể nói là một thứ sở hữu trí tuệ 
hay là sở hữu công nghiệp được luật pháp bảo vệ và xã hội 
trân trọng. Vì lẽ đó, sinh viên cần làm tốt nó. 

Cuốn sách nhỏ này ra đời với mong muốn được đồng hành 
với các bạn sinh viên, hy vọng được giúp đỡ phần nào quá 
trình học tập, thực tập và chia sẻ mối lo lắng, e ngại khi phải 
viết báo cáo hay luận văn tốt nghiệp cho đạt yêu cầu và có 
chất lượng. 


Thời gian thực tập và hoàn tất báo cáo hay luận văn theo 
quy chế hiện hành là 3 tháng, thường là từ tháng 3 đến hết 
tháng 5. Các Khoa dành cả tháng trước thời gian đó để chuẩn 
bị cho sinh viên như phổ biến quy chế thực tập, phân công 
giáo viên hướng dẫn từng nhóm sinh viên cách thức thực tập 
và viết báo cáo hay luận văn. Mỗi nhóm có từ 5 đến 10 sinh 
viên cho nên thầy và trò tiếp xúc, làm quen với nhau và bước 
đầu chọn được dé tài, được địa điểm thực tập cũng mất khá 
nhiều thời gian có khi tóí 1, 2 tháng. Có nhiều sinh viên lận 
đận với thời gian này ít ra cũng mất hơn phân nửa thời gian 
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Tập sách nhỏ nay gồm có 2 chương và 1 phu lục: 
Chuong 1: 


Đây là bó phận chủ yếu của tập sách này với mục dich 
hướng dẫn sinh viên cách nghiên cứu tình hình và sưu tập tài 
liệu, số liệu trong lúc thực tập ở một đơn vị có mối liên hệ với 
việc soạn thảo đề cương chỉ tiết cho để tài luận văn, chuẩn bị 
cho nội dung viết cùng với cách viết để mang lại thành công 
với kết quả cao nhất sau nhiều năm tháng "dùi mài kinh sử". 

Hình thức lẫn nội dung của bài văn được trình bày ngắn 
gọn, cụ thể căn cứ vào các quy định hiện hành của Bộ Giáo 
dục và Đào tạo cũng như hướng dẫn chuyên ngành của trường. 

Chương 2: 

Đề cập tới quá trình nghiên cứu để tài khoa học và thực 
hiện Luận án Thạc sĩ, Tiến sĩ và thủ tục xin bảo vệ với Hội 
đồng cấp quốc gia. 

Phụ lục: 


Dành để nói về các điều kiện thi tuyển vào bậc Sau đại học 
(Cao học) để lấy bằng Thạc sĩ và bằng Tiến sĩ ở nước ta năm 
2000. 

Nói tóm lại, mục đích chính của tập sách này nhằm giúp 
các sinh viên Đại học chuẩn bị ra trường hay trong thời gian 
còn học tập có thêm một số chỉ dẫn và kinh nghiệm để viết 
Tiểu luận, Báo cáo thực tập, Luận văn và Luận án dành cho 
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Tác giả mong mỏi tập sách nhỏ này có thể làm tài liệu chí 
dẫn cho sinh viên ở các trường Cao đẳng, Đại học và Sau đại 
học để đóng góp một phần nhỏ trợ giúp các bạn trẻ làm tốt 
công tác viết một bài văn - một công trình nghiên cứu khoa 
học chuyên ngành thuộc về sở hữu trí tuệ - là tác phẩm đầu 
tay khi tốt nghiệp và ra trường đại học mà đồng thời cũng là 
lúc dem cái hoc ra thử thách với trường đời dày bon chen! 

Chúng tôi hết sức chân thành cám ơn TS Lê Bảo Lâm - Phó 
Hiệu trưởng, PGS TS Hồ Đúc Hùng - Trưởng khoa Đào tạo 
Sau đại học, PGS TS Nguyễn Văn Luân - Trưởng khoa Kinh 
tế Chính trị trường Đại học Kinh tế Thành phố Hồ Chí Minh 
đã động viên, hiệu đính và giúp đỡ tài liệu để hoàn thành 
quyển sách này. 

Tập sách này chắc chắn còn nhiều thiếu sót nên rất mong 
được các giáo viên, sinh viên và bạn đọc vui lòng góp ý. 

Xin chân thành cám ơn. 

Mùa thực tập và tuyển sinh năm 2000 


VƯƠNG LIÊM 
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CHUONG MOT 


VIET TIEU LUAN - LUAN VAN 


Từ thời xa xưa, ở nước ta cũng nhu các nước khác trên thế 
giới, khi có chế độ thi cử ở bậc đại học thì phải có chế độ làm 
bài thi để kiểm tra, đánh giá, đo lường học lực hay mức độ của 
kết quả học tập. Một sinh viên khi đạt được tiêu chuẩn hay 
quy định này thì mới được cấp phát chứng chỉ hay văn bằng 

` tốt nghiệp. Do đó, một người có được một học vị cao là dáng 
trọng vọng và di nhiên sẽ có được một dia vị xứng đáng trong 
xã hội. 

Khi kết thúc một bậc học cao đẳng, đại học và cao học (sau 
đại học) luôn luôn có kỳ thí gọi là kiểm tra đầu ra cũng như 
đã thi tuyển đầu vào. Còn ở các trường đại học trên thế giới 
ít khi có thi tuyển đầu vào mà chỉ cán cứ kết quá của dau ra 
ở bậc học trước như điểm thi ở mức chuẩn nào hoặc văn bằng 
tốt nghiệp nào theo quy định tùy theo hệ thống giáo duc quốc 
gia và chế độ thi cử. Theo chế độ giáo dục đại học và cao 
đẳng hiện nay, thông thường khi kết thúc môt bậc hoc thì sinh 
viên phải thực hiện hai công việc: thực tập tại một cơ sở sản 
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12 VUONG LIEM 


Két thác ky thuc tap 2-3 tháng, sinh vién phái viét Báo cáo 
thực tập và thi tốt nghiệp từ 1 đến 2 món chính của chương 
trình học. Cũng theo quy định, sinh viên phải có báo cáo thực 
tập đạt điểm 5 trở lên mới được tham dự kỳ thi tốt nghiệp. 
Sinh viên nào học đạt loại khá có số điểm tích lũy bình quân 
giai đoạn chuyên ngành từ 7 trở lên mới được đăng ký để được 
trường chọn viết Luận văn tốt nghiệp và được giáo viên hướng 
dẫn. Điểm luận văn đạt từ 5 điểm trở lên mới được miễn thi tốt 
nghiệp. Khi ấy, báo cáo thực tập của sinh viên được nâng lên 
thành luận văn. Thông thường luận văn được tính tới 10 đơn vị 
học trình, tức điểm của luận văn được nhân với hệ số 10. 

Như vậy, luận văn tốt nghiệp rất quan trọng, vừa có điểm 
số cao lại vừa được miễn làm bài thi viết tốt nghiệp. Nhưng 
sinh viên có luận văn thì phải được bảo vệ trước một Hội 
đồng, có hay không có giáo viên phản biện. 


I. NỘI DUNG CUA CÁC LOẠI BÀI VIET 

- Tiểu luận (Essảy): 

Là bài luận nhỏ thường được giáo viên hướng dẫn cho làm 
sau khi kết thúc môn học. Thông thường, đó là bài viết có nội 
dung tương tự như phân tích, phát triển và mở rộng để trả lời 
các câu hỏi của giáo viên liên quan tới những điều đã được 
giảng vé một môn hoc mang mục đích kiểm tra nhiêu hon. 
Nhưng theo lệ thường, giáo viên coi để tài Tiểu luận hay Báo 
cáo thu hoạch như là một dé thi mở ở cuối môn học. Do đó, 
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tổng quát với mục đích muốn động viên sinh viên mở rộng 
kiến thức của mình ngoài việc lĩnh hội kiến thức gò bó của 
một môn, một ngành học. 

Bài tiểu luận thường theo khuôn mẫu cấu trúc có các phần 
chính như sau: 


1. Mở bai: 

Néu y kién tóng quát dé dán nháp, giói thiéu vé diéu sé 
trinh bày. 

2. Nói dung: 


- Trình bày sơ lược theo cơ sở lý luận môn học với những 
điều cốt lõi. 

- Minh họa bằng một đơn vị cơ sở cụ thể nào đó về thực 
trạng hay tình hình thực tiễn hoạt động có liên quan tới cơ sở 
lý luận ở trên. Đó là dùng các phương pháp đã học để phân 
tích, đánh giá và nhận định các vấn dé liên quan tới dé tài (có 
mục đích đối chiếu mức độ đúng sai, tốt xấu để rồi rút ra kinh 
nghiệm cũng như để ra biện pháp cải tiến, giải quyết). 

- Bé ra các bién pháp, giải pháp hay ý kiến để cải tiến hay 
giải quyết. 

- Cần phải tính toán hiệu quả mang lại vé mặt định tinh 
lẫn định lượng bằng những phương pháp liên quan tới ngành, 
môn học. 

3. Kết luận: 


Tóm tắt vài điều quan trọng đã trình bày với quan điểm mở 
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- Báo cáo thực tập (Report): 

Được thực hiện sau buổi thực tập một số ngày ở cơ sở hay 
một thực địa nào đó. Ngày nay, hầu như chương trình thực tập 
lẻ té ở cơ sở ít được thực hiện mà chỉ dành cho cuộc thực tập 
cuối khóa học kéo dài từ 1 tới 3 tháng như đã nói ở trên. Ở 
nước ngoài, các trường đại học hay cao đẳng lại chú trọng tới 
thực tập hay hội thảo để cho sinh viên phát huy năng khiếu, 
mở rộng kiến thức bằng các cuộc nghiên cứu, thảo luận nhóm 
có sự tham khảo rộng rãi các sách báo tài liệu có liên quan 
theo môn học hay chuyên đề rồi trình bày kết quả bằng các 
báo cáo hay viết tiểu luận chớ không chỉ hạn chế trong thi cử 
gò bó kiến thức trên các giáo trình cô đọng của một hai giáo 
viên hay nhóm biên tập. Sinh viên bị bắt buộc học thuộc lòng 
bài và viết lại có khi thiếu sót hay sai lac dé nếu không nắm 
được ý dé của dé thi. | 

Thuc tập là tập sự các công việc, vận dụng lý thuyết vào 
thực tế tùy theo môn và ngành học ở một đơn vị cụ thể nhằm 
trang bi cho sinh viên sắp tốt nghiệp các kỹ năng và kỹ xảo 
của ngành nghề đã theo học. 

Theo quy chế của bậc Đại học hay Cao đẳng ngày nay, sau 
thời gian học tập ở trường một số học kỳ hay một số môn, số 
tiết nhất định theo bậc học, sinh viên phải qua một cuộc thực 
tập và khi kết thúc phái viết một khóa luận hay báo cáo tốt 
nghiệp. Đây là căn cứ được dùng để đánh giá kết quả học ở 


trường và thời gian thực tập của sinh viên. 
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e Muc dich thuc tap: 

- Giúp sinh viên nhận thức dày dü vai trò của các vấn dé 
đã học tập về những ngành, bộ môn ở một trường đại học hay 
cao đẳng. 

- Nắm được những kiến thức để điều hành, quản lý hay tổ 
chức thực hiện một ngành chuyên môn như kế toán tài chính, 
quản trị kinh doanh, sản xuất, thương mại, ngoại thương, ngân 
hàng, công nghệ, tin học, cơ khí, hóa học, sư phạm... 

- Đối chiếu các kiến thức đã thu hoạch ở nhà trường với 
tình hình thực tế, từ đó đề xuất các ý kiến để cải tiến các hoạt 
động liên quan tới ngành nghề nói trên trong thực tiễn ở đơn 
vi ngoài xã hội. 

e Yêu cầu của thực tập tốt nghiệp: 

- Tìm hiểu các hoạt động sån xuất, kinh doanh va dịch vu 
của doanh nghiệp hay đơn vị hành chính sự nghiệp. 

- Tìm hiểu đặc điểm của tổ chức nói trên về sản xuất, quản 
lý có liên quan đến ngành nghề nào đó như quản trị, tài chính, 
nhân sự... hoặc phân tích các môi trường tổng quát bên trong 
về mặt mạnh, mặt yếu và bên ngoài của đơn vị về cơ hội hay 
nguy cơ đã tác động tới hoạt động của đơn vị khiến cho đơn 
vị gặp khó khăn hay thuận lợi. 

- Trong quá trình thực tập, sinh viên phải ghi nhật ký thực 
tập, tìm hiểu và sưu tầm số liệu làm cơ sở viết khóa luận hay 
báo cáo tốt nghiệp (có thể sử dụng các phương pháp điều tra, 
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phương - Etude du milieu - hay điều tra căn bán - Etude de 
base). 

e Tổ chức thực tập: 

- Sinh viên phải tự tìm địa điểm thực tập rôi báo lại với 
trường để cấp giấy giới thiệu theo nguyên tắc hành chính. Địa 
điểm thực tập có thể là các doanh nghiệp Nhà nước hoặc các 

doanh nghiệp liên doanh giữa Nhà nước với các doanh nghiệp 
khác hoặc các doanh nghiệp tư nhân có quy mô tương đối lớn. 

- Thông thường sinh viên được chia thành nhóm hay tổ thực 
tập có người quản lý chung do trường chỉ định. Mỗi tổ như vậy 
có một giáo viên hướng dẫn để giúp đỡ về phương pháp làm 
việc, gợi ý dé tài thực tập, giúp đỡ xem xét việc soạn thảo dé 
cương sơ bộ và chi tiết của báo cáo thực tập hay luận văn tốt 
nghiệp của sinh viên và có nhận xét đánh giá cho điểm khi 
các tài liệu này hoàn thành. 

- Sinh viên phải thực biện đúng kế hoạch tổ chức thực tập 
của trường quy định và tự mình dé ra lịch lam việc căn cứ vào 
tình hình và điều kiện của đơn vị thực tập để đạt kết quả tốt. 
Sinh viên phải biết phân chia thời gian cho phù hợp và kip thời 
với công việc thực tập như: 1 tháng đầu để làm quen với đơn 
vị, các phòng ban, cơ cấu tổ chức và lịch sử hình thành phát 
triển của đơn vị. Tháng thứ 2, tìm hiểu về các hoạt động của 
đơn vị liên quan tình hình sản xuất kinh doanh hay ngành nghề 
khác rời đối chiếu với kết quả thực hiện và trên cơ sở lý luận 
phân tích mặt mạnh mặt yếu để từ đó dé xuất ra các giải pháp 
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cáo hay chuan bi luán van, hoàn tat rói nóp giáo vién huóng 
dán dé nhán xét, cho diém... 

Báo cáo thực tập còn có nghĩa là tường trình lai kết quá 
những việc đã làm theo một mục đích, nội dung đã được giáo 
viên quy định, có thể là báo cáo kết quả nghiên cứu hay kết 
quả thực tập theo một đề tài được chọn hay định trước. 

Hình thức bán báo cáo cũng đòi hỏi có các phần chính như 
của Tiểu luận nhưng với nội dung sâu rộng hơn về tình hình 
hoạt động của đơn vị thực tập, trong đó có phần trình bày về 
lịch sử hình thành và phát triển, có phần nhận xét, đánh giá 
rồi dé ra ý kiến giải quyết nếu thấy cán thiết: 

l. Mở đầu: Giới thiệu lý do, mục đích và phương pháp 
nghiên cứu và giới hạn của Báo cáo. 

2. Nội dung: Trinh bày lần lượt những kết quả nghiên cứu 
hay thực tập theo thứ tự từng phần việc đã làm 1, 2. Có nhận 
xét, đánh giá và ý kiến về mỗi phần. 

3. Kết luân: Nêu kết luận chung cục với những dé xuất cán 
giải quyết để cải tiến tình hình của đơn vị. 

Báo cáo thực tập cũng có thể viết nâng cao thành luận văn 
hoặc viết giống như luận văn nhưng đòi hỏi cao hơn vé cách 
trình bày nội dung với những thực trạng và số liệu từng vấn dé 
đã được nghiên cứu tại thực địa. 

- Luận văn (Dissertation): 


Còn gọi là bài nghị luận hay chuyên đề, luận đề, luận án 
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Thạc sĩ hay Tiến sĩ thì chất lượng và nói dung được nâng cao 
hơn và vấn dé nghiên cứu rộng lớn hơn có tâm vóc và tác 
dụng của một ngành, một địa phương hay của quốc gia. Do đó, 
hiện nay nước ta chính thức sử dụng tên gọi Luận án đành 
riêng cho cấp sau đại học để lấy học vị Thạc sĩ và Tiến sĩ. 

- Đối với Luận án Tiến sĩ, các nghiên cứu sinh sau thời gian 
hoàn thành chương trình học tập và thực hiện đề tài nghiên 
cứu thì bước đầu là phải báo cáo luận án của mình tại cơ sở 
đào tạo và được Hội đồng đánh giá tốt thì chuyển sang buớc 
hai mới được làm đơn xin bảo vệ luận án tiến sĩ cấp Nhà nước 
với Bộ Giáo dục và Đào tạo. 

Nhu vậy, bằng Cử nhân chưa có yêu cau cao lắm về nội 
dung và chiều dài cũng như phương pháp trình bày Luận văn, 
tức là trình bày vấn đề hạn hẹp hơn Luận án của bằng Thạc 
sĩ hay Tiến sĩ nhưng cũng phai cớ chiều dài gói ghém từ 80 
đến 120 trang đánh máy A4 kể cả các hình vẽ, đồ thị, hình 
ảnh, tài liệu, mẫu biểu minh họa. 

Luận án tiến sĩ cũng được quy định là không dài quá 150 
trang giấy khổ A4 (khoảng 45000 chữ) không kể các hình vẽ, 
bảng biểu, đồ thị, danh muc tài liệu tham khảo và mục lục. 
Nhưng với các lãnh vực khoa học xã hội thì luận án có thể đếp 
200 trang nhưng cũng được hướng dẫn dùng kiểu chữ VNI 
Times cỡ 13-14 của hệ soạn thảo Winword, dan dòng đặt ở 
chế độ 1.5 lines, lé trên 3.5cm, lễ đưới 3cm hoặc ngược lại tùy 
vị trí đánh số trang, lề trái 3.5cm, lề phải 2 cm. Luận án cũng 
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- Dé án hay Du án (Projet): 

Là nhiém vu dat ra nhu mót bài hoc lón hay ngành hoc doi 
hỏi sinh viên phái tu mình nghiên cứu và trinh bày các kết 
quả. Có thể gọi là một công trình nghiên cứu khoa học. Loại 
hình nhiệm vụ này thường được các sinh viên thực hiện cho 
các luận văn tốt nghiệp ở các trường đại học hay cao đẳng 
thuộc các ngành khoa học, kỹ thuật, công nghệ, tin học, công 
trình xây dựng, giao thông, kiến trúc (Đồ án)... Ở lãnh vực 
đầu tư, xây dung hay trang bị thiết bị... gọi là Dy án đâu tu 
hay xây đựng. 

Dự án còn là một nhiệm vụ - công trình dành cho học hàm 
Phó giáo sư; phái thực hiện trong môt thời gian 8-10 năm, kể 
cả các dé tài nghiên cứu chuyên sâu của ngành được công bố 
trên các phương tiện truyền thông đại chúng nhất là tạp chí 
ngành hoặc các sở hữu trí tuệ khác đã đem lại lợi ích cho đất 
nước và nhân dân để được công nhận Giáo sư thực thụ (chớ 
không phải chỉ có thâm niên). 

1. Đề cương tổng quát của Luận văn. 

Gồm có các phần chính như sau: 

1. Mở đầu. 

2. Cơ sở lý luận liên quan đến dé tài của Luận văn. 

3. Giới thiệu về đơn vị thực tập: 

- Sơ lược về lịch sử hình thành và quá trình phát triển. 

- Tổ chức sản xuất và tổ chức quản lý. 
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- Phân tích thực trang hoạt động của đơn vị liên quan dé tài. 

4. Nhận định, đánh giá thực trạng và dé xuất biện pháp 
cải tiến:. | 

- Phuong huóng và nhiém vu sáp tói. 

- Dé xuất bién pháp khác phuc yếu kém, tổn tại. 

5. Kết luận. 

2. Nội dung với các yêu cầu của luận văn. 

Phần mở đầu nên trình bày về: 

e Sự cần thiết của việc nghiên cứu dé tài: 

- Mục đích của việc nghiên cứu. 

- Đối tượng và phạm vi nghiên cứu. 

- Những đóng góp chính của Luận văn. 

. - Phương pháp nghiên cứu. 

e Về các phương pháp nghiên cứu, người thực hiện Luận 
văn cần nêu cụ thể ra tên các phương pháp được sử dụng để 
nghiên cứu đề tài (với phương pháp mới thì phải giải thích), cụ 
thể như: 

- Phương pháp duy vật biện chứng và duy vật lịch sử. 

- Phương pháp diễn dịch, quy nạp hay loại suy. 

- Phương pháp trừu tượng hóa khoa học. 

- Phương pháp phân tích tổng hợp. 

- Phương pháp so sánh, đối chiếu, thống kê. 


- Phương pháp số liệu, hệ thống hóa... phỏng vấn, điều tra, 
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e Bố cục của Luận văn: đưa ra kết cấu tổng quát của dé tài 
(tức là nêu các chương chính của Luận văn như một dàn bài 
rút gọn). 

Phần nội dung thường gồm có ba chương: 

Chương 1: Tổng quan về Co sở lý luận liên quan tới dé tài 
viết luận văn; cần trình bay các vấn dé sau đây: 

e Trình bày các luận điểm có căn cứ khoa học về một số 
vấn đề chính của ngành học liên quan tới để tài thực tập và 
Luận văn. 

e Trình bày chi tiết các luận điểm làm cơ sở để đánh giá 
thực trạng liên quan tới đề tài nghiên cứu ở đơn vị thực tập. 

Chương 2: Giới thiệu đơn vị thực tập; cần nói rõ về lịch sử 
hình thành và phát triển của đơn vị thực tập: 

e Nhiệm vụ sån xuất kinh doanh. 

e Đặc điểm cơ bản và khó khăn, thuận lợi thông qua các 
môi trường. 

- Tổ chức quan lý (mô tả sơ dé tổ chức bộ máy) và sản xuất 
của đơn vị (mô tả dây chuyền sån xuất-công nghệ). 

- Thực trạng hoạt động của đơn vị trong thời gian 3 hay 5 
năm, trong đó ghi nhận về tình hình máy móc thiết bị, lao 
động, nguyên vật liệu, tình hình tài chính và kết quả sån xuất 
kinh doanh... 

- Có hình ảnh, sơ dé, báo biểu, mẫu mã, số liệu liên quan 
để minh họa. 
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Phán tích và nhán dinh, dánh giá thuc trang vé tinh hinh hoat 
động của đơn vi liên quan mặt yếu, mặt mạnh, những cơ hội 
và nguy cơ như áp dụng phương pháp nghiên cứu phân tích, thí 
dụ về S. W. O. T hay B. C. G. 


Thí dụ: 

PHAN TÍCH SWOT VÀ ĐỀ RA BIEN PHAP PHAT TRIEN 

- Lap bang liét ké SWOT. 

Cán cứ vào tinh hinh hoạt động của đơn vi để lập bảng liệt 
kê các yếu tố theo bảng sau đây: 

SWOT là chữ viết tắt của: 

S = Strength (mạnh) W = Weakness (yéu) 

O = Opportunity (cơ hội) T = Threatness (nguy cơ) 


1. Cung cách phuc vụ tốt 1. Máy móc cũ, chất lượng kém 
2. Thợ bậc cao có kính nghiệm 2. Tình hình tài chính yếu (vốn ít) 
3. Có truyền thống của tổ chức 3. Phong cách lãnh đạo yếu 

4. Giá gia công linh hoạt 4. Không có marketing và R&D 


CÁC YẾU TỐ CƠ HỘI (0) CÁC YẾU TỔ NGUY CƠ (T) 


1. Ngành đặc doanh, có hỗ trợ 1. Có nhiều đối thủ cạnh tranh mạnh 
2. Thị trường dang mở, nhiều nhu cầu | 2. Bị áp lực của công nghệ mới 


3. Nguồn cung ứng ổn định 3. Cấp chủ quản thiếu quan tâm 





4. Có khách hàng trung thành 4. Thiếu hỗ trợ đầu tư, phát triển. 
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- Phối hợp các yếu tó SWOT và dé ra giải pháp cho 
chiến lược phát triển cho đơn vi. 

a. Phương pháp phối hợp: | 

- Dói vói yéu t6 manh (S) thi doanh nghiép tim cách phát 
huy tích cuc. 

- Đối với yếu tố yếu (W) thi doanh nghiệp phải biết khắc 
phục. 

- Đối với yếu tố co hội (O) thì doanh nghiệp cán phái khai 
thác hay tận dụng. 

- Đối với yếu tố nguy co (T) thì doanh nghiệp tìm cách han 
chế hay giảm bót. 

b. Xây dựng các biện pháp để đề ra chiến lược cho doanh 
nghiệp: 

Dù đơn vị đang ở trong tình trạng suy yếu: có ít yếu tố 
mạnh và ít cơ hội nhưng biết phối hợp 4 yếu tố lại với nhau 
theo phương pháp trên thì vẫn có hướng củng cố và phát triển. 
Trên cơ sở đó có thể rút ra được các mô hình cho việc dé xuất 
các biện pháp cải tiến "chuyển bại thành thắng" cho đơn vị. 
Dưới đây là một số phối hợp và chiến lược phát triển liên 
quan 3 mô hình cụ thể: 


Mô hình 1: S1 + W1 + S2 + TI 


Được giải thích như sau: 
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Cán phát huy cung cách phuc vu tót và biét khác phuc tinh 
trang máy móc lac háu dóng thói tán dung thé manh tho bác 
cao có kinh nghiệm nhằm han chế hoạt động của các đối thủ 

canh tranh. 

Mô hinh 1 dẫn đến bién pháp: Khai thác nguồn việc phù 
hợp với năng lực của các thiết bi và tay nghề công nhân 
(Chiến lược thị trường theo hóc, ngách). 


Mô hình 2: S4 + W4 + T3 + O3 


Được giải thích như sau: 

Trên cơ sở phát huy thé manh của giá gia công linh hoạt và 
có nguồn cung ứng ổn định để khắc phục tình trạng không có 
marketing và R&D nhằm hạn chế áp lực của công nghệ mới. 

Mô hình 2 dẫn đến biện pháp: Giảm chỉ phí quản lý và sản 
xuất để hạ giá thành (Chiến lược giá). 


Mô hinh 3: S1 + O2 + T4 + W2 


Được giải thích như sau: 

Doanh nghiệp biết lợi dung uu thế về cung cách phuc vụ tốt 
và tận dung tình trang thị trường må còn nhiều nhu cáu để han 
chế sự thiếu hỗ trợ về đầu tu và khắc phục tình trạng thiếu 


vón. 
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hóa và đẩy manh phong trào thi đua trong CNVC , thực hiện 
chế độ khen thưởng, thăng tiến... (Chiến lược dinh hướng theo 
thị trường). 


Có thể còn nhiều cách phối hợp để xây dựng thêm nhiều 
mô hình khác nữa tùy theo nhận xét, đánh giá mặt mạnh, mặt 
yếu và các cơ hội, nguy cơ của đơn vị. 

Đề xuất giải pháp cải tiến đơn vị hay kiến nghị giải quyết 
những mặt tôn tại... Có thể đưa ra nhiều giải pháp, trong các 
giải pháp dé xuất nhất thiết phái mô tả như một dé án với các 
chứng cứ và tinh toán hiệu quả có tính thuyết phục, như việc 
xây dựng các mô hình trong thí dụ nói trên. 

Kết luận là phần trình bày tóm tắt tình hình hoạt động của 
đơn vị với các mặt tồn tại rồi khẳng định những đóng góp mới, 
các biện pháp đã để xuất với kết quả đạt được, mong ước 
được thực hiện để giúp cho đơn vị khắc phục khó khăn và có 
điều kiện phát triển. Không bình luận thêm, không có lời bàn 
nữa. 


tl. HINH THÚC CUA LUẬN VAN 

Một luận văn tốt về nội dung còn phải được trình bày đẹp 
về hình thức từ trang bìa cho tới những trang bên trong và các 
tài liệu, hình vẽ, sơ đồ hay biểu mẫu... phái rõ ràng, sạch sẽ, 
có đánh số trang, đánh số bang biểu, hình vẽ, đồ thị... 

Một Luận văn hoàn chỉnh được trình bày theo trình tự như 
sau: 
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- Bia chính (bia 1) lam bang giáy dày nhu bia sách, bia tap 
vói cách trinh bày dep mát nhung don gián nhu cách trinh bày 
mót bia sách có giá tri. 

- Bia phu có nói dung nhu bia chính. 

- Tiếp theo bìa phu là trang nhận xét của đơn vi thuc tập 
với hàng chữ tựa: Nhận xét của đơn vị thực tập. Ý kiến của 
người đại điện đơn vị viết tay thẳng vào trang giấy trắng có 
ghi chức vụ và đóng dấu, ký tên để có giá trị về mặt pháp lý. 

- Kế đó là trang nhận xét của giáo viên hướng dẫn với điểm 
số do giáo viên ghi sau khi nộp lại cho trường. 

- Mục lục của Luận văn: đánh số trang bên cạnh các phần 
trình bày chính theo thứ tự trong luận văn như mục lục của 
sách, được đặt trước phần mở đầu nhưng không nên quá tỉ mi. 

- Phần mở đầu với chữ tựa lớn như chữ mở đầu của bất cứ 
cuốn sách nào. 


- Các chương và kết luận của từng chương, theo sau là mục 
và tiểu mục. Theo quy định thống nhất của cơ quan quản lý 
ngành giáo dục Đại học hiện nay, số thứ tự chương, mục và 
các tiểu mục được đánh số thứ tự theo hệ thống số A rap (Thí 
dụ Chương 1 rồi mục là 1.1 hoặc tiểu mục là 1.1.2), chớ không 
đánh số La mã và số A ráp lẫn lộn như Chương I hay I. 1.2. 


Chương là phần chủ yếu của Luận văn như Chương 1: nói 
về Cơ sở lý luận, Chương 2: Giới thiệu về đơn vị thực tập, 
Chương 3: Phân tích tình hình hoạt động, Chương 4: Dé xuất 
các 
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- Phân kết luận trình bày như phần mở dau. 

- Tài liệu tham khảo là danh mục các sách, báo, tài liệu 
được sinh viên sử dụng để tham khảo lúc viết phần cơ sở lý 
luận hay minh họa khác. 

Tài liệu tham khảo gồm có những sách, báo, tài liệu các 
loại đã đọc lấy ý tưởng và trích dẫn được sử dụng vào việc 
soạn thảo Báo cáo, Tiểu luận, Luận văn. 

e Tài liệu tham kbảo bao gồm những sách, ấn phẩm, tạp 
chí, bài tạp chí... sinh viên đã đọc và được trích dẫn hoặc được 
sử dung về ý tưởng vào luận văn và phải được chỉ rõ việc sử 
dụng đó trong luận văn. 

e Tài liệu tham khảo được trích dẫn trong Luận văn cần 
được thực biện theo số thứ tự được liệt kê trong danh muc này 
nhưng phải chú giải rõ: - về sách: tên sách, tên tác giả, nhà 
xuất bản, năm xuất bản và trang có chứa câu văn được trích 
dẫn; - về báo, tạp chí: tên báo, tạp chí, số và năm phát hành; 
- về tài liệu: ghi tên nguồn phát hành, thời gian... 

e Các tài liệu tham khảo phải được xếp riêng theo từng 
khối tiếng nước ngoài như Việt, Nga, Anh, Pháp, Đức... Trình 
tự sắp xếp danh mục tài liệu tham khảo trong từng khối tiếng 
theo nguyên tắc thứ tự A, B, C của Họ Tên tác giả. Tác giả 
nước ngoài: xếp thứ tự A, B, C theo Họ tác giả. Tác giả VN: 
xếp thứ tự A, B, C theo Tên tác giả. Tài liệu không có tên tác 
giả thì xếp thứ tự A, B, C theo đầu dé của tên tài liệu. 

e Các tài liệu tham khảo khi liệt kê vào danh mục phải đầy 
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và tén tác giá, tén tài liéu in nghiéng, nguón (tén Nhà xuát 
bản, nơi xuất bán). Số thứ tự được đánh liên tục từ 1 đến hết 
qua tất cả các khối tiếng. 

e Nếu trích dẫn từ ngữ hay nguyên câu, đoạn phải đặt trong 
dấu ngoặc kép ("...") hoặc viết chữ xiên đồng thời ghi chú tên 
tác giả, sách, báo, tài liệu tham khảo, nhà xuất bản, năm xuất 
bản và trang trong dấu ngoặc đơn. Vì Tiểu luận, Luận văn là 
công trình nghiên cứu khoa học thuộc quyền sở hữu trí tuệ của 
cá nhân sinh viên có luật pháp bảo vệ nên khi có vay mượn 
trích dẫn công trình của tác giả khác thì phái chú thích rõ ràng. 

e Tuyệt đối không được lấy câu văn của người khác làm 
câu văn của mình vì làm như vậy là đạo văn. Sinh viên có thể 
lấy ý mượn tứ chớ tuyệt đối không sao chép nguyên văn, mô 
phỏng nhất là sử dụng các Báo cáo, Tiểu luận, Luận văn đang 
lưu trữ ở các thư viện để chế biến làm thành của mình. 

- Phụ lục: phần kèm theo của các báo biểu, sơ đồ, hình vẽ, 
các bảng liệt kê trong trường hợp không tiện trình bày ở những 
trang trong. 

- Về số trang và khổ giấy: sử dụng khổ giấy A4 (210 x 297) 
in trên một mặt với kiểu chữ VNI Times (chữ có chân) hay 
VNI Helve (chữ không chân) cỡ 13-14. Nếu cẩn thận hơn, nên 
soạn thảo văn bản theo phần mềm Winword thông dụng, cách 
dòng từ 2 đến 3cm, chira mép đầu trên đầu dưới, mỗi mép lối 
3-4cm, lề trái 3-4 cm và lé phải 2cm. 

Thí dụ về Đề cương chỉ tiết của Luận văn tốt nghiệp Cử 


12ñ9:0Klielowenleaded 4093ipdƒuarƑtiịMair2dokai0Sd1 fat 2012 


http://tieulun.hopto.org 


HƯỚNG DAN VIET TIỂU LUẬN, LUẬN VAN VA LUẬN ÁN 29 


Dáu tu déi mói thiét bi nhám náng cao nang luc 
sản xuất của Xí nghiệp X 
ĐỀ CƯƠNG 
MỞ ĐẦU 
CHƯƠNG 1: ĐỔI MỚI THIẾT BI THEO HƯỚNG 
CÔNG NGHIỆP HÓA, HIỆN ĐẠI HÓA 
1.1 Đổi mới thiết bị là gi? 
1. 1. 1 Dinh nghĩa 
1. 1. 2 Nói dung 
1. 2 Các hinh thức đổi mới thiết bi: 
1. 2. 1 Đổi mới di thẳng: Tỷ lệ tiết kiệm: Lao động = Thiết bị 
1. 2. 2 Đổi mới đi xiên: Tỷ lệ tiết kiệm: Lao động < Thiết bị 
1. 2. 3 Nguồn đổi mới thiết bi. 
i. 3 Vai trò của đổi mới thiết bị: 
1. 3. 1 Tính nâng cao năng lực sản xuất 
1. 3. 2 Tính cạnh tranh 
1. 3. 4 Tính hiệu quả. 


CHƯƠNG 2: TÌNH HÌNH SX-KD VÀ MÁY MÓC THIẾT BỊ 
CỦA XÍ NGHIỆP X. l 


2. 1 Sd lược quá trình thành lập và phát triển Xi nghiệp X: 
2. 1. 1 Cơ cấu tổ chức bó máy quản lý 
2. 1. 2 Cơ cấu sản xuất kinh doanh 


2. 1. 3 Tinh hinh tổ chức sản xuất 
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2. 


2 
2 
2. 
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. 4. 1 Nhiém vy san xuát kinh doanh 
. 4. 2 Tinh hinh máy móc thiết bi 

. 4. 3 Tinh hinh lao dóng 

ed. 
1. 


4. 4 Tinh hình nguyên vật liệu phuc vu sản xuất 


4. 5 Tình hình vến 


2. 2 Phân tích hiệu quả sản xuất kinh doanh giai đoạn 1993-1997: 
2. 2. 1 Phân tích hiệu quả kinh tế-xã hội | 
2. 2. 2 Bánh giá khái quát tinh hinh hoat dóng 
2. 2. 3 Khó khăn, thuận lợi. 
2. 3. Đánh giá tình hình máy móc thiết bị của Xí nghiệp X giai đoạn 1993-1997: 


2. 3. 1 Năng lực sản xuất của thiết bị, máy móc trước, trong và sau 
thành phẩm 


2. 3. 2 Tình hình đầu tư đổi mới thiết bị các loại. 


2. 3. 3 Sự cần thiết phải đầu tư đổi mới thiết bị. 


2. 3. 4 Chủ trương đầu tư để nâng cao năng lực sản xuất 


2. 3. 5 Dau tư máy để đổi mới thiết bị. 


CHƯƠNG 3: ĐỀ XUẤT GIẢI PHÁP: ĐẦU TƯ NHẬP MỚI MÁY 
3. 1 Phân tích tình hình thị trường ngành: 

3. 1. 1 Thị trường ngành tai Thành phố HCM 

3. 1. 2 Tình hình cạnh tranh của các đối thủ 


3. 1. 3 Dự báo thị trường ngành tương lai 


3. 2 Năng lực sản xuất tăng thêm do đầu tư máy mới. 


3. 2. 1 Nguồn công việc - Chiếm lĩnh thị phán 
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3. 2. 3 Nguón cung tng nguyén vat liéu 
3. 2. 4. Nguồn vốn đầu tư: Vốn tự có + Vốn vay tín dung . 
3. 3 Tổ chức đấu thầu mua máy mới: 
3. 3. 1 Nghiên cứu dự án tiền khá thi: điều tra và chọn lựa thiết bị phù 
hợp, nhà xưởng và các yêu cầu vé nàng lượng, môi trường, 
3.3. 2 Dự án khả thi: tổ chức đấu thầu, thực hiện hợp đồng nhập máy mới. 
3. 3. 3 Thực hiện dự án mua máy mới - Thời gian hoàn vốn. 
3. 3. 4 Tính hiệu quả kinh tế-xã hội. 


3. 3. 5 Phan tích điểm hòa vón để bào đảm cho dau tư. 


KET LUẬN 


Trang 32 là thí dụ về bìa chính của Luận văn tốt 

nghiệp Cử nhân Kinh tế ngành Quản trị kinh doanh với 

dé tài: Marketing-mix của Xí nghiệp X (1998-2003). 
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DAI HOC QUOC GIA TP. HÓ CHÍ MINH 
TRUONG DAI HOC KINH TE 


LUAN UĂN TỐT NGHIỆP 


ĐỀ TÀI: 


MARKETING-MIX 
CỦA NHÀ MÁY X 
(1999-2005) 


GIÁO VIÊN HƯỚNG DẪN:.......... 
SINH VIÊN THUC TẬP................... 


LỚP: ............ 
NGANH: QUAN TRI KINH DOANH 


a temocueee 





127.0.0|1 downloaded 400? pdt GM ri MÁM 399805:41 ICT 2012 


http://tieulun.hopto.org 


HƯỚNG DAN VIET TIỂU LUẬN, LUẬN VAN VA LUẬN ÁN 33 


Ii. KỸ THUAT VIET TIỂU LUẬN - LUẬN VAN 

1. Mấy yêu cầu cơ bản vé Viết. 

1.1 Các nguyên tắc: 

- - Tinh lý luận: Tất cá các Báo cáo, Tiểu luận và Luận văn 
(kể cả Luận án) đều có lối hành văn nghị luận và biện luận 
hay biện thuyết (thuật làm cho người ta chịu tin và phuc lẽ - 
L'éloquence est l'art de persuader et de convaincre) cho nên 
cần phái lập ý phán minh tức là sử dung ý tứ lời lẽ theo cách 
"lập từ” (élocution) và "bố cục" (disposition) tức là dùng từ 
ngữ dé dàn ý, xây dựng dé cương theo một trinh tự ló-gic. Lý 
luận phải vững chắc, từ ngữ phải xác đáng để thể hiện và mô 
tả đúng các quy luật vận động của sự vật. Khi dé cập tới định 
lượng phải có số liệu, hơn nữa một dãy số để đối chiếu và so 
sánh tỷ lệ. Khi trình bày sự việc phải có lý lẽ xác đáng và đi 
tới kết luận cụ thể. Đó là nói có sách, mách có chứng! Hơn 
nữa, khi đã nêu ra luận điểm thì phải đạt được lý lẽ thỏa đáng. 
Hễ sự việc càng có nhiều số liệu, chứng cớ cụ thể thì càng 
làm cho người đọc dé tin tưởng vào vấn dé nêu ra. 

Bố cục một dé tài hay trình bày một lập luận phải theo 
trình tự hợp lý như sau: 

Đầu tiên là khai mào hay mở đầu (exorde) đi tới lập luận 
và phân đoạn (proposition et division) kế đến là tự thuật (nar- 
ration) và dẫn chứng (preuve ou confirmation) nhằm mục đích 
biện bác (réfutation) để cuối cùng đi tới kết luận (péroraison) 
vấn để một cách xác đáng. (Theo Thượng chi Văn tập III, 
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Các phần, các ý, các câu phải liên kết với nhau theo một 
chủ dé hay dé tài, theo một trình tự của sự vật, hiện tượng, theo 
một thời gian nhất định tạo thành một thể thống nhất như để 
cương vạch ra. Ở đây, khi trình bày mang tính chất này thì thường 
sử dụng các phương pháp phân tích, phương pháp loại suy, so sánh 
và đối chiếu, nguyên nhân và hậu quả và hợp lý hóa. 

e Tính khoa học: Bài viết phải bảo dam tính khoa học. Đó là: 

- Nội dung, ý tưởng trong luận văn phải rõ ràng, chính xác, 
không làm cho người đọc hiểu theo nhiêu cách khác nhau. 

- Diễn đạt ý tứ phải theo một trình tự hợp lý, ý trước là cơ 
sé của ý sau và ý sau phải nhằm minh họa, giải thích cho ý 
trước đó. 

- Câu văn phải súc tích, ngắn gọn, không có ý tưởng thừa 
hoặc thiếu hay lạc đề. Làm sao cho dùng từ ít nhưng được tải 
nhiều thông tin. 

- Các luận cứ hay chứng cứ khoa học phải cụ thể, rõ ràng 
có nguồn gốc, xuất xứ, có cơ sở hợp pháp nhất là phải được 
kiểm chứng thông qua ứng dụng thành công. Luận cứ càng đầy 
đủ, súc tích và lý lẽ càng sắc sảo thì luận văn càng có giá trị. 

e Tinh đại học hay hàn lâm: Đó là tính chính quy, chuẩn 
mực có tính cách phổ biến và mang tính bác học. Những vấn 
dé được trình bay hay dé cập phải có trong giáo trình hay sách 
giáo khoa của nhà trường chớ không phải truyền thuyết dân 
gian hoặc trong những tài liệu không chính thức, không được 
công nhận về mặt pháp lý (còn gọi là tài liệu ngoại khóa). 
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e Tính đổi mới: Bài luận luôn luôn mới vé dé tài, cách thể 
hiện và lối trình bày chớ không nên rập theo khuôn sáo cũ 
mặc dù cán phải bám sát dé cương và thể thức quy định hàn 
lâm. Có thể chọn lại dé tài cũ, đã có nhiều người thực hiện 
trước nhưng phải có nội dung mới, cách trình bày mới và tài 
liệu sử dụng ở đơn vị thực tập mới, kể cả có dé xuất mới theo 
cách nhìn của ta (chớ không nên mô phỏng của người khác). 

Không nên chép lại các luận văn cũ nhất là đang có trong 
các thư viện nhà trường. Vì đó là công trình có quyển sở hữu 
trí tué của người được luật pháp báo vệ, không nên chế biến 
thành của ta. 

Tính khoa hoc và tân tiến còn phái phù hợp với văn hóa 
dân tộc Việt Nam và nhân ban , xã hội, tôn giáo... 

e Tính khá thi và hiệu quả: Luận văn nào cũng có kiến nghị 
giải pháp mới nhằm khắc phục các mặt tôn tai của đơn vi 
nhưng không phải vì thế mà mang tính thiếu khả thi hay thực 
hiện không hiệu quả (duy ý chí). Giải pháp là phải thực hiện 
được tại đơn vị vì nó xuất phát từ đây và phải mang lại lợi ích 
cho đơn vị. Vì như thế mới đúng là giải pháp và mới chứng tỏ 
được năng lực của sinh viên qua thực tập. Giải pháp là những 
đề tài khoa học về cải tiến, sáng kiến mới mà ở mỗi ngành 
học, bộ môn hay các khoa của trường đại học đều được sinh 
viên tìm chọn không khó khăn lắm thông qua thực tiễn học 
tập, nghiên cứu hay thực tập. 

Ngoài ra, giải pháp dé xuất đó còn phải có giá trị được ứng 
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2.2 Văn chương, chữ nghĩa: 

Báo cáo, Tiểu luận, Luận văn khi viết ra phái dễ đọc, dé 
hiểu và dễ chấp nhận thông qua từ ngữ và câu văn lẫn cú 
pháp. Về hành văn, có ba lối diễn đạt sinh viên phải biết phối 
hợp vận dụng tùy theo ngữ cảnh, tình huống và ngành học. 

e Văn giản di (Style simple): là câu văn đơn giản, bình di 
không mang tính văn chương bác học, không có quá nhiều từ 
ngữ hoa mỹ, bóng bẩy mà chỉ là thuật ngữ chuyên dùng của 
các ngành đại học như trong kinh tế, quản trị, tài chính, ngoại 
thương, tin học, khoa học, cơ khí, hóa học... Do đó cần phải 
viết lời văn như đã nói. 

e Văn bình hòa (Style tempéré): là văn ở dạng ôn hòa, 
không cầu kỳ, hoa mỹ hay khó hiểu nhất là không mang tính 
khí tranh luận gay gắt hay tính chiến đấu quá mức hoặc phê 
phán theo chủ nghĩa cá nhân kiểu vô thưởng vô phạt... 

e Văn cao nhã (Style sublime): lời văn thanh cao, tao nhã, 
khi hùng hồn là để tranh luận, nêu ra lý lẽ, trưng bày chứng 
cứ. Còn lúc sử dụng lời văn nhẹ nhàng, khoan thai đi vào lòng 
người tạo sức thuyết phục, lôi kéo người đọc ủng hộ. 

Ó đây, nói cũng như viết, "văn tức là người", bất luận là ai 
hé cầm viết là phải học lấy kỹ thuật, hơn nữa nghệ thuật - 
nghệ thuật viết văn - dù là viết văn báo cáo hay luận văn đều 
phải thể hiện văn phong phù hợp theo ngữ cảnh. Muốn vậy, 
người viết nên quan tâm tới một số yếu tố sau đây: 
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Sinh vién nén nhó là quá trinh viét dude bát dau tif khi 
nghiên cứu, tim hiểu, khảo sát, xây dựng kết cấu bố cục, thu 
thập thông un, dif liệu cho tới khi phác thảo, sửa chữa và hoàn 
chỉnh đều phái luôn luôn hướng vào người đọc là giáo viên 
hướng dẫn trước tiên, hướng vào đối tượng nhận báo cáo, vào 
nhà trường (cũng có thể là viết cho đơn vị thực tập) với mục 
đích là thể hiện các thông tin, những hiểu biết của mình vào các 
nội dung cần thiết cho phù hợp với văn phong, ngữ cảnh. Lượng 
thông tin vừa phải. Nếu nhiều quá thì người đọc bị nhiễu, rối 
loạn. Còn ngược lại, thông tin ít quá, cô đọng quá thì làm cho 
người đọc khó hiểu, không thỏa mãn yêu cầu của báo cáo thực 
tập hay luận văn. Sinh viên còn phải biết chọn các số liệu, 
chứng cứ điển hinh, cụ thể dé minh họa làm cho các lý lẽ, các 
nhận định, các kết luận có sức thuyết phục, cảm hóa. 

e Chăm sóc kỹ thuật trình bày: 

Mặc dù để cương chỉ tiết đã thể hiện nhưng khi viết sinh 
viên phải nhớ phân chia ra từng phần, từng đoạn có tiêu dé, 
mục, tiểu mục để chỉ rõ nội dung từng đoạn, từng phan với các 
ý tưởng khác nhau, tuần tự theo cách đánh số. Nhưng không 
được đánh số, đánh chữ lớn nhỏ lung tung mà chỉ nên đánh sõ 
Ai cáp thống nhất theo nhà trường quy dinh nhu trình bày ở 
phần soạn thảo đề cương và hình thức của báo cáo, luận văn. 

Kỹ thuật trình bày còn chú ý tới sự thể hiện các khoảng 
trống trên văn bản, như khoáng cách dòng theo quy định dé 
tạo cho bài viết sáng sủa, rõ ràng khiến cho người đọc có cảm 
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e Phân đoạn rõ rang: 


Trong mỗi mục, tiểu mục nên có nhiều đoạn câu ngắn và 
mỗi đoạn chỉ nên chứa một ý chính và mỗi ý chỉ nên thể hiện một 
số câu nhất định, Số câu nhiều hay ít là tùy theo ý chính cần được 
diễn giải nhiều hay ít để giáo viên có thể nắm, hiểu và có nhận 
xét tốt vë các ý tưởng mà sinh viên muốn chuyển tải. 

Trường hợp ý chính phức tạp, chứa đựng nhiều nguyên tắc, 
quan điểm hay biện pháp thì phái thể hiện bằng nhiều câu 
khác nhau, coi như điễn giải thêm cho rõ ý. Nhất thiết phải có 
chuyển đoạn khi bắt đầu sang một ý mới. Không nên viết một 
đoạn kể cả một câu quá đài vì như thế có thể trở thành "câu 
què quặc” hay "dài dòng lê thê". 

e Cấu tric của một đoạn: 


Thông thường, ý chính của đoạn được thể hiện ở câu đầu 
hoặc ở câu kết thúc tùy theo cách lập luận của sinh viên. Sau 
đó là các ý phụ nhưng phải được liên kết lại theo một trật tự 
hợp lý chớ không để rời rạc hoặc phản ngược lại nhau, gọi là 
"trống đánh xuôi kèn thổi ngược". 

Phải trình bày cho người đọc thấy được đâu là đoạn trước, 
đoạn giữa và đoạn sau và khi muốn kết thúc đoạn trước hay 
mục trước phái chuẩn bi lời lẽ để chuyển sang đoạn mới bằng 
môt từ ngữ mang tính báo hiệu nhung có liên hệ với nhau để 
người đọc chuẩn bị nắm bắt ý mới, đoạn mới gọi là "chuyển 
thức “(transfer learning) như những chữ: tuy vậy, tuy nhiên, 


ngược lại, mặt khác, kết quả là, hậu quả là v.v.. 
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e Đặt câu ngắn gon: 

Như trên đã nói, câu văn phải ngắn gọn, từ ngữ phải chính 
xác, phù hợp với ý tưởng. Câu văn ngắn gọn, mạch lạc thì ý 
tướng mới rõ ràng, trong sáng. Cho nên sinh viên phải quan 
tâm tới cách đặt câu. Các thành phần chủ yếu trong câu phải 
được sắp xếp có trật tự và thứ tự. Mỗi câu đều phải có đủ chủ 
ngữ, vị ngữ và bổ ngữ hay là chủ từ, động từ và túc từ. Đó là 
những hạt nhân của câu. Cũng có thể sử dụng phép đảo ngữ 
hoặc ẩn ngữ để nhấn mạnh ý trong câu nhưng không nên lạm 
dụng. Dùng đảo ngữ, ẩn ngữ nhiều hay câu dài quá khiến cho 
người đọc không nắm được ý tưởng, khó nhận định. Khi ấy, ý 
tướng và lý luận không còn chặt chẽ nữa. 

Phải đọc nhiều và viết nhiều thì mới tạo thành thói quen có 
văn hay chữ tốt. Từ ngữ dùng ở báo cáo và luận văn không chỉ 
dùng để tường thuật hay báo cáo mà còn nhằm để lý luận và 
thể hiện tư tưởng của sinh viên, tạo ra mối quan hệ giao tiếp 
giữa sinh viên với giáo viên, hơn nữa thể hiện phong cách, văn 
hóa hàn lâm hay đại học. Do đó, sinh viên phải thận trọng 
dùng từ, đặt câu. 

Khi sử dụng thuật ngữ cia ngành phải cho chính xác, 
nếu có thuật ngữ mới nên giải thích hoặc khi sử dụng từ 
nước ngoài nên ghi chú cẩn thận. Hiện nay, đa số thuật ngữ 
hay ngôn từ trong các ngành khoa học đều vay mượn của 
nước ngoài nên sự dịch thuật còn chưa thống nhất. Khi sử 


dụng nó cần chua thêm trong ngoặc đơn đặt bên cạnh để 
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e Viét dung: 

Đó là dùng đúng từ, đặt đúng câu, viết đúng chính tả. Viết 
đúng văn phạm hay ngữ pháp tiếng Việt là điều rất quan 
trọng. Ở bậc đại học, không thể chấp nhận việc viết văn 
không đúng ngữ pháp tiếng me đẻ. Viết báo cáo, luận văn mà 
giáo viên không hiểu thì làm sao có thể nhận xét, đánh giá tốt 
công trình, tác phẩm của mình được nói chỉ là lý luận, minh 
chứng một vấn đề. 

Hơn nữa, viết đúng là còn phải sử dụng đúng các dấu ngăn 
cách câu như: dấu chấm câu, chấm phẩy, dấu hỏi, dấu hai ba 
chấm... Những cái sai này cũng làm cho người đọc hiểu sai ý 
tưởng và bài văn kém chất lượng, không đạt yêu cầu. 

2. Tổ chức viết. 

Đối với nhiều sinh viên, phần thách thức lớn nhất của việc 
viết Báo cáo thực tập, Tiểu luận hay Luận văn vẫn là một sự 
khởi đầu thật đơn giản nhưng rất khó khăn. Không phải lúc 
nào viết câu mở đâu cũng là chuyện dễ cả. Có người phải mất 
cả giờ, cả buổi, thậm chí cả vài ngày để viết lời mở đầu hay 
nhập dé, dù chỉ là một câu đầu! Van sự khởi dau nan mà! Vài 
sinh viên bắt đầu viết bài văn của mình ngay từ đòng đầu tiên. 
Còn nhiều sinh viên khác bắt đầu viết những phần được coi là 
dễ nhất mà bất chấp tới cấu trúc của nó. 

Bất luận bạn đã có ý đổ, mưu toan hay chiến lược, chiến 
thuật gi thì bạn cũng nên quan tâm tới việc tổ chức viết hay 
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2.1 Chiến lược viết: 

Dù viết bằng kiểu cách nào vẫn phải có một chiến lược cụ 
thể gọi là chiến lược viết, thông qua 5 bước như sau: 

1. Phân tích đề tài 

2. Trình bày dé cương hay đàn bài 

3. Tập hợp các thông tin, dü liệu liên quan 

4. Viết thành văn 

5. Kiểm tra bài viết. 

Để soạn thảo một dé cương hay dan bài, khởi đầu nên viết 
ra giấy các trình tự sau: f 

1. Viết ngay dau dé hay dé tài lên đầu dë cương (dàn bài) 
ở trên cùng. 

2. Kế đó viết chữ "Mở đầu". 

3. Phần nội dung chính ghi tuần tự những ý tưởng, mục tiêu 


^ 


theo muc lớn, mục nhỏ, ý chính, ý phu (nhu phán nội dung 
được trình bày ở trên theo hình thức chuẩn mực của báo cáo 
hay tiểu luận, luận văn). 

4. Phần cuối viết chữ "Kết luận" để biết mà trình bày tóm 
tắt các ý của nội dung trên nhằm chấm dứt bài văn như sẽ nói 
ở dưới. 

(Theo Strategies for study IELTS, National center for 
English language Teaching and Research, 1998) 
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2.2 Quan tám tói các yéu tó tión nghi: 

Chon lua theo các cáu hói sau: 

e Để thuận lợi hon, ban nén sử dung phán mềm xử lý văn 
bản trên máy vi tính cá nhân (viết trên máy vi tính) hay viết 
trên giấy rời, tập vở bình thường? 

e Bạn bat đầu viết dựa trên cơ sở tài liệu được thu thập 
trong só tay, theo để cương hay viết tự do theo ý tưởng đàn sẵn 
trong đầu? 

e Bạn theo thói quen viết một mach từ đầu tới cuốt hay viết 
từng phán, từ dễ tới khó? 

e Bạn có thích làm việc theo khuôn khổ của lịch trình, kế 
hoạch (như sơ đồ Gantt chẳng hạn) được sắp xếp trước? 

e Bạn thích viết trong lúc nghe nhạc hay thích viết trong sự 
yên lặng hoàn toàn? 

e Bạn thích vừa viết với vừa nhai bém bém thức ăn gi đó 
hay chốc chốc lại nhấm nháp thức uống gì dó? 

e Bạn thích viết ở một địa điểm riêng biệt hay chỗ có người 
cùng làm việc hay sinh hoạt chung? 

2.3 Viét bắt đầu như thế nào? 

Các hướng dẫn sau đây giúp bạn thực hiện công việc của 
mình: 

e Viết từng câu một theo tiêu dé hay để cương chi tiết đã 
được giáo viên hướng dẫn chấp nhận. Viết từng câu nhưng lần 
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từng câu nhung phái được thé hiện các ý tưởng thành một 
chuỗi theo thứ tự và kết nối nhau liên tục. Các chứng cứ, số 
liệu, bản vé, dó biéu cüng dugc mó tá kém theo với lý luận. 
Đoạn nào, mục nào đều phải gói gọn theo kiểu "cuốn chiếu". 


e Viết theo tiến trình của để cương: Khi đã có để cương - 
di nhiên là phải là dé cương đo chính mình soạn thảo, dàn 
dựng - thì cứ tuần tự viết từng câu, từng ý bám sát theo để 
cương chi tiết cùng với các đữ liệu, chứng cứ, số liêu kèm theo 
để củng cố lý luận, lập luận (chấp nhận hay phủ nhận) của 
mình ở từng phần, từng mục. Nếu thấy chưa có đủ số liệu, dữ 
kiện thì ngưng lại di sưu tập thêm. 

Tới đây, bạn mới thấy tầm quan trọng của dé cương chi tiết 
và những ghi chép trong lúc thực tập ở đơn vị. Tưởng cũng nên 
nhắc lại, sinh viên khi thực tập tại đơn vị nào thì phải bám sát 
hoạt động của phòng ban có liên quan chuyên ngành phù hợp 
vot dé tài như viết về sản xuất thì phái ở phòng kế hoach-san 
xuất, về tài chính kế toán thống kê thì ở phòng có chức năng 
này hoặc phòng kinh doanh, xuất nhập khẩu... Còn tư liệu, số 
liệu, các loại biểu mẫu cũng nằm ở đây, ở người phụ trách hay 
người có trách nhiệm quản lý. Quan sát, phỏng vấn, tìm đọc 
hồ sơ của phòng cũng là cách thức thu thập dữ liệu liên quan 
tới dé tài thực tập. 

e Viết theo lối tự do: Khi đã có để cương và số liệu trong 
tay thì việc viết phần nào trước phần nào sau không còn là vấn 
đề nữa, nhất là phần cơ sở lý luận có sẵn trong giáo trình hay 
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thêm ở thư viện hay cửa hàng sách...Do đó, khi đã có đủ tư 
liệu phán nào, muc nào thì có thể viết theo lối tự do. Nhung 
nhớ là không bao giờ để cho sự hứng thú lôi kéo đi quá đà, 
xa với chủ dé, ý tưởng trong từng phần khiến cho mất cân đối 
giữa các phan hoặc không phù hợp với chủ dé hoặc xảy ra 
chuyện "râu ông nọ cắm cằm bà kia"! Phải thường xuyên 
kiểm tra lại chủ dé từng phần, mục và dé tài chung của Báo 
cáo hay Luận văn. 

e Tìm kiếm cái "móc" hay "khóa": Dó vấn dé chủ yếu, hat 
nhân của Báo cáo hay Luận văn. Nó là sợi chỉ dé xuyên suốt 
bài viết mà cũng là từng hat kim cương nằm ở từng phán hay 
toàn bài viết. Đối với toàn bài viết Báo cáo hay Luận văn, 
phần thứ ba hay thứ tư nói về các giải pháp là cái "móc", cái 
"khóa" phải được coi trọng nhất. Đối với phần này thì sự khả 
thi hay tính toán hiệu quả kinh tế cho đơn vị là cái "móc”, cái 
"khóa". 

Sinh viên phải biết những thứ đó nằm ở đâu của mỗi phần, mỗi 
mục để chú tâm và viết cho kỹ, cho đạt đúng với yêu cầu và tầm 
mức của nó. Đó cũng là ý chính, là lá bài chủ của dé tài. 

2.4 Viết kết luận: 

Thường thường viết phần kết luận là việc khó làm nhất. 
Bạn cần lưu ý người đọc về điều quan trong gi ở trong Báo 
cáo hay Luận văn nhưng bạn không viết lại nữa vì đã viết rồi. 
Dưới any là một số ý tưởng cho phần kết luận của ban: 


u bạ ạn đã jopar a N luận thì bây siờ nên đề cập tiếp 
127.0.0. .downlpaded 46 dí at Fri Mar 23 15:05:41 ICT 2012 


http://tieulun.hopto.org 


HƯỚNG DAN VIET TIỂU LUẬN. LUẬN VAN VÀ LUẬN AN 45 


+ 


e Nhắc lại cái "móc", cái "khóa" mà bạn dùng lại theo cách 
khác nhẹ nhàng hơn. Hơn nữa, tính khả thi và hiệu quả của các 
giải pháp cần được nhắc lại với ước mong được thực hiện nhanh 
chóng để giải quyết thỏa đáng vấn đề đưa ra cho đơn vị. 

e Thảo luận những điều có liên quan tới chủ dé cho tương lai. 

e Đề cập tới vấn dé quan trọng nhất giúp cho người đọc nhớ 
chủ để của bạn - ngay cả việc làm sao cho họ nghĩ tới nó luôn. 

2.5 Kiểm tra lại: 


Bằng cách nào đó khi bạn viết bài luận hay báo cáo đều 
phái dành thời gian cho việc kiểm tra lại thường xuyên nhằm 
tránh được những điều sai lệch, điều chỉnh bổ sung những điều 
chưa đầy đủ hoặc có thiếu sót, dù chỉ là một từ ngữ, một câu 
văn bị lệch lạc trong lúc viết vội hoặc một ý tưởng, một lý 
luận đưa ra chưa được xác đáng cần diễn giải, bổ sung thêm 
bằng chứng cứ hay số liệu, hình vẽ. Có thể dừng lại ở từng 
phần hay từng mục để kiểm tra, xem lại và đánh giá những 
điều vừa viết. Nhưng tới khi hoàn tất phần soạn thảo hay khi 
chuẩn bị in ra giấy trắng, đóng tập bạn cũng phải xem lại toàn 
bộ bài viết. Ngay cá sau khi in xong và gia công thành phẩm 
bạn cũng phải quan tâm đọc lại. Chỉ không còn kiểm tra khi 
đã biết được không còn khiếm khuyết điều gì nữa. 

Một mặt trong số nhiều mặt cần kiểm tra Báo cáo và Luận 
văn sau khi viết xong là chú trọng tới: 


e Các phần, các mục và tiểu mục đã được đặt vào một trật 


tư hợp lý và hợp tình mang tính xuyên suốt hay chưa? 
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e Tim xem các chủ dé hay cái "móc", cái "khóa" của từng 
phán, muc có hién dién dáy dü và nói bát chua? 

e Sử dung các từ để chuyển đoạn có phù hợp chua, có bi 
lạc vị trí không? 

e Cuối cùng, xem lại coi những lời chỉ dán và các lỗi mà 
giáo viên đã phát hiện trước đây và cho sửa chữa lại có còn 
bị bó sót không? 

3. Trình nộp giáo viên và bảo vệ. 

Khi đã hoàn thành Báo cáo thực tập hay Luận văn, sinh 
viên phải đem trở lại nơi thực tập, xin lời nhận xét của Ban 
giám đốc hay Thủ trưởng đơn vị. Lời phê này rất quan trọng 
kể cả điểm số cùng lời nhận xét của giáo viên hướng dẫn vì 
đó là cơ sở cho thấy việc đánh giá công trình của bạn và nó 
sẽ được công bố tại Hội đồng giám khảo nơi bạn bảo vệ Luận 


~ 


van. 

Trước khi báo vệ Luận văn, sinh viên còn phái làm ban 

Tóm tắt. Nó cũng trình bày theo nói dung của Luận văn nhưng 

được rút gọn lại còn lốt vài chục trang để giúp cho các giáo 

viên phản bác hay Hội đồng chấm thi nắm được trước va theo 

đối vì thường không có thời giờ để đọc lại hết bản Luận văn. 

Hội đồng chấm bảo vệ luận văn được thành lập theo quyết 

định của nhà trường và thành viên là những giáo viên do Khoa 

chọn lựa. Sinh viên bảo vệ phải ra trình bày tóm tắt nội dung 

luận văn của mình theo thời gian quy định không quá nửa giờ 

cùng với những chứng minh và đề xuất các biện pháp giải 
127.0.0.1 downloaded 4005.pdf at Fri Mar 23 15:05:41 ICT 2015 


http://tieulun.hopto.org 


HUÓNG DAN VIET TIÉU LUÁN, LUAN VAN VA LUAN ÁN 47 


quyết thực trạng vấn dé của đơn vi thực tập bằng các lập luận 
hợp iý mang tính thuyết phục. Sau đó, các thành viên của Hội 
đồng chất vấn và sinh viên phải trả lời chặt chẽ, hợp lý, thuyết 
phục. Hội dóng dành thời gian hội ý chấm điểm và sau đó 
công bố kết quả. 

Nói tóm lai, ngày nay các báo cáo thực tập do giáo viên 
hướng dẫn đánh giá chấm điểm. Điểm số này cộng với điểm 
số thi các môn tốt nghiệp (thường là hai) rồi lấy trung bình 
(trên 5) để thành kết quả tốt nghiệp đại học hay cao đẳng. 
Còn điểm luận văn được dùng làm kết quả tốt nghiệp, khỏi 
phải thi. 
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LUAN AN THAC SI VA TIEN Si 


Theo quy ché do Bó Giáo duc và Pao tao ban hành trong 
các năm 1996 và 1997, việc đào tao và bồi đưỡng sau đại học 
dành cho người đã tốt nghiệp đại học chia làm hai cấp: - cấp 
đào tạo Thạc sĩ (còn gọi là Cao học) và người theo học cấp 
này gọi là Học viên cao học, - cấp đào tạo Tiến sĩ và người 
theo học gọi là Nghiên cứu sinh. Hiện nay thì người theo hoe 
cả hai cấp đều gọi thống nhất là Nghiên cứu sinh (NCS). 

Chương trình đào tạo ở hai cấp gồm có các môn học chung, 
các môn cơ sở và chuyên môn, các môn lựa chọn theo chuyên 
ngành, tin hoc, ngoại ngữ có trình độ B và C , các chuyên dé 
và viết tiểu luận, luận án . Luận án là tên goi thống nhất cho 
cả hai cấp đào tạo tuy có khác nhau về thủ tục và cách thức 
bảo vệ. 


I. LUẬN ÁN THAC SĨ 
I. Dé tài luận án Thạc si: 


Luận án Thạc sĩ chiếm khối lượng thời gian trong chương 
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80-100 ĐVHT. Đề tài luận án Thạc sĩ là một vấn để khoa học, 
công nghệ, kỹ thuật hoặc quản lý cụ thế, có thể do chính 
nghiên cứu sinh tự üm hiểu, để xuất hoặc do cơ sở đào tao 
giao cho. Nội dung luận án phải chứng tổ nghiên cứu sinh đã 
nắm vững kiến thức đã hoc trong chương trình cao hoc, nắm 
được phương pháp nghiên cứu và có kỹ năng thực hành trong 
tiến hành dé tài nghiên cứu. 

Đề tài luận án phai phù hợp với chuyên ngành đào tạo và 
phải được Hội dóng khoa học của cơ sở đào tạo chấp nhận. 
Căn cứ vào để tài luận án, cơ sở đào tạo có trách nhiệm bố 
trí người hướng dẫn nghiên cứu sinh thực hiện để tài. 

Mỗi nghiên cứu sinh phải thực hiện một đề tài riêng biệt, 
hai nghiên cứu sinh không được cùng thực hiện một đề tài 
luận án. Dé tài phải được giao sớm cho nghiên cứu sinh, muộn 
nhất trước khi hết thời hạn đào tạo 6 tháng. 

2. Công nhận và người hướng dẫn đề tài: 

Trước khi nghiên cứu để tài luận án, nghiên cứu sinh phải 
viết dé cương nghiên cứu của luận văn Thạc sĩ, trong đó ghi rõ: 

- Họ và tên 

- Cơ sở đào tạo 

- Tên dé tài, chuyên ngành 

- Cơ sở khoa học và thực tiễn của đề tài 

- Mục đích của dé tài (các kết quả can đạt được) 


- Nội dung của để tài, các vấn để cần giải quyết. 
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- Du kién ké hoach thuc hién. 

- Kinh phí clio dé tài 

- Kiến nghị vé người hướng dán (nếu có). 

Cơ có đào tạo tổ chức duyệt dé cương nghiên cứu của luận 
án Thạc sĩ tại Hội đồng khoa học cơ sở (viện, khoa hoặc bộ 
món). Căn cứ vào dé nghị của Hội đồng khoa học cơ sở, trong 
đó có tham khảo ý kiến cla người hướng dẫn và nghiên cứu 
sinh, thủ trưởng co sở dao tạo ra quyết định vé người hướng 
dẫn và đề tài. 

3. Quá trình thực hiện luận án Thạc sĩ: 

Nghiên cứu sinh từng bước thực hiện dé tài sao cho đúng 
tiến độ đã đẻ ra. 

Nghiên cứu sinh cần định kỳ báo cáo về tiến độ công việc 
nghiên cứu của minh với người hướng dẫn. Nếu gặp những 
vướng mac trong quá trình thực hiện dé tài luận án, nghiên 
cứu sinh cần kịp thời báo cáo với người hướng dán, khoa hoặc 
phòng Sau đại học của trường để được giúp đỡ. Nếu không kịp 
học viên có thể xiu gia han. Nhưng nếu vì lý đo gì mà không 
thực hiện được để iai đã đăng ký, nghiên cứu sinh có thể đăng 
ký nhận dé tài mới với khóa học sau mà tuyệt đối không được 
đổi đề tài trong quá trình thực hiện luận án. 

4. Bao vệ luận án Thạc sĩ: 


Nghiên cứu sinh tập họp các kết quả thu được trong nghiên 
cứu tổng quan, vận dụng lý thuyết, kết quả khảo sát hay thực 
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Thạc si, tương tự phán viết luận van như đã hướng dẫn ở phần 
viết luận văn và về hình thức trình bày bìa như sẽ hướng dẫn 
ở phần nói về luận án Tiến si . 

Khi bảo vệ luận án Thạc sĩ, nghiền cứu sinh đã nhải có đủ 
chứng chỉ cho tất cả các môn học mà chương trình đào tạo 
Thạc sĩ yêu cầu. Luận án phải được bảo vệ công khai trước 
Hội đồng chấm luận án Thạc sĩ, do thủ trưởng cơ sở đào tạo 
chỉ định, gồm 5-7 thành viên là những người có hoc vị hoặc 
học hàm, có kinh nghiệm và trình độ cao trong lĩnh vực đó. 
Phải có 2-3 thành viên ở ngoài cơ sở đào tạo tham gia Hội 
đồng chấm. Việc chấm điểm luận án Thạc sĩ được cho theo 
điểm 10 và theo nguyên tắc bỏ phiếu công khai. Có từ 9,50 
điểm trở lên là loại xuất sắc. Luận án được đánh giá không 
đạt khi trung bình cộng các điểm của các thành viên Hội đồng 
nhỏ hơn 6,50. 

Nếu luận án không đạt yêu cầu, nghiên cứu sinh phái đăng 
ký dé tài mới với khóa học sau và tiếp tục bảo vệ với khóa 
học đó. Nếu lần bảo vệ để tài mới này cũng không đạt thì 
nghiên cứu sinh bị loại khỏi danh sách nghiên cứu sinh đào tạo 
Sau đại học. 


II. LUẬN ÁN TIẾN SĨ 


Luận án tiến sĩ là phần quan trọng nhất trong chương trình 
đào tạo Tiến sĩ, vì vậy nó chiếm khối lượng thời gian vào 
"apes 2-3 nim đào tạo tập trung và phái là một công trinh 


c đáo có tính khoa hoc cao chứa dung những kiến giải mới 
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và những đóng góp mới có giá trị trong lĩnh vực chuyên ngành. 
Những đóng góp ấy có thể là: 

- Những kết quả mới hay để xuất mới có tác dụng bổ sung 
hay hoàn chỉnh hoặc làm phong phú thêm vốn kiến thức đã có 
của một lĩnh vực khoa học hay công nghệ. 

- Những ứng dụng sáng tạo và phát triển cơ sở khoa học 
dựa trên các thành tựu đã có nhằm giải quyết những yêu cầu 
thiết thực của sản xuất, quốc phòng, quản lý, xã hội. 

1. Đề tài và đề cương nghiên cứu của luận án tiến sĩ: 

Đề tài luận án tiến sĩ là một để tài khoa học, công nghệ, 
kỹ thuật hoặc quản lý có ý nghĩa về mặt lý luận và các giá 
trị nhất định vé mặt thực tiên do người hướng dán dé xuất 
hoặc do NCS tự đề xuất. 

Đề tài luận án tiến sĩ phải phù hợp với chuyên ngành đào 
tạo và mỗi một NCS phải thực hiện một dé tài riêng biệt, hai 
NCS không được thực hiện cùng một đề tài luận án. Đề cương 
nghiên cứu của để tài luận án tiến sĩ cần được chuẩn bị chu 
đáo và là một trong các môn thi tuyển NCS. Nội dung đề 
cương nghiên cứu gồm các phần sau: 

- Họ và tên NCS 

- Tên cơ sở đào tạo 

- Hướng đề tài nghiên cứu hay vấn để nghiên cứu 

- Chuyên ngành 

- Mã số của chuyên ngành 

127.0.0.1 downloaded 4005.pdf at Fri Mar 23 15:05:41 ICT 2012 


http://tieulun.hopto.org 


HUONG DAN VIET TIEU LUAN, LUAN VAN VA LUAN AN 53 


- Nguyện vong vé người hướng dẫn (nếu có ). 

- Tính cấp thiết, ý nghĩa lý luận và thực tiễn của dé tài. 

- Giới thiệu tổng quan vé các kết quả: nghiên cứu trong và - 
ngoài nước đã có đến nay về vấn dé khoa hoc mà dé tài dé cập 
tới, những tôn tại mà tác giả phát hiện cần tiếp tục nghiên cứu. 

- Mục đích nghiên cứu của luận án (mục đích lý thuyết và 
mục đích kinh nghiệm). 

- Đối tượng nghiên cứu. 

- Các phương pháp nghiên cứu (các thí nghiệm, điều tra... 
sẽ tiến hành, các phương pháp lựa chọn, công cụ, thiết bị... sẽ 
được sử dụng). 

- Nội dung và phạm vi của vấn để sẽ đi sâu nghiên cứu, 
giải quyết và triển vọng về kết quả đạt được. 

- Nơi thực hiện dé tài nghiên cứu của luận án. 

- Dự kiến sơ bộ về tiến độ thực hiện (tháng, quý, năm). 

- Dự kiến kinh phí trang thiết bị, hóa chất... để thực hiện 
dé tài. | 

- Các tài liệu tham khảo được sử dung khi viết dé cương. 

2. Báo vệ đề cương nghiên citu: 

Đề cương nghiên cứu của NCS phải được bảo vệ và thông 
qua trước Tiểu ban chuyên môn của Hội đông tuyển chọn NCS 
của cơ sở đào tạo. Tiểu ban có trách nhiệm đọc và viết nhận 


xét đánh giá về các mặt: 
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- Tính kế thừa vé mặt khoa hoc của vấn dé nghiên cứu 
trong đề tài. 

- Tính độc đáo, mới và khoa học của vấn dé nghiên cứu 
trong dé cương. 

- Mức độ thích hợp các phương pháp nghiên cứu mà NCS 
đề xuất trong để cương. 

- Nội dung và phạm vi của vấn dé dé ra trong dé cương đó 
có đủ cho luận án tiến sĩ và cách sắp xếp có phù hợp không. 

- Tinh khả thi của dé tài về mặt điều kiện vật chất, thời 
gian... 

- Kiến nghị về người hướng dẫn (trình độ và sự chuyên 
sâu). 

Căn cứ vào kết quả các môn thi tuyển sinh và bảo vệ đề 
cương nghiên cứu của NCS, cơ sở hoàn chỉnh hồ sơ gởi lên Bộ 
GD và ĐT để để nghị xét công nhận NCS. 

3. Thực hiên luận án tiến sĩ: 


- Sau khi thí sinh (NCS) đã được Bộ GD và ĐT ra quyết 
định công nhận là NCS thì cơ sở đào tạo có trách nhiệm giới 
thiệu NCS về sinh hoạt, học tập, nghiên cứu tại một bộ môn 
hoặc phòng nghiên cứu chuyên môn của sơ sở đào tạo hay 
một cơ sở khoa học khác để sinh hoạt khoa học và giúp đỡ 
nghiên cứu sinh thực hiện luận án. Trong thời gian thực hiện 
luận án, NCS được xem là thành viên của những cơ sở này, có 
quyền bắt tay vào việc thực hiện để tài nghiên cứu của luận 
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chi và hoàn thành các chuyén dé tién si theo quy dinh. 
Trong quá trình thực hiện luận án, NCS có nhiệm vu: 


- Hoàn thành chương trình các môn học và chuyên dé đã 
được quy định cho cấp đào tạo Tiến sĩ. 

- Chuyên cần và phát huy hết khả năng của mình trong 
công tác nghiên cứu dé tài luận án để đạt được những kết quả 
tốt nhất, thực hiện đúng hoặc đẩy nhanh tiến độ nghiên cứu đã 
ghi trong đề cương. 

- Hàng tháng và hàng quý, NCS phải báo cáo về tình hình 
và kết quả nghiên cứu của mình với người hướng dẫn và bộ 
môn hoặc phòng nghiên cứu nơi mình làm luận án. 

- Hàng năm có báo cáo về tình hình công việc nói trên cho 
cơ quan chủ quản và cơ sở đào tạo. 

- Tham dự các buổi sinh hoạt khoa học tại cơ sở nơi mình 
thực hiện luận án. 

Ngược lại, cơ sở đào tạo cũng như nơi NCS thực hiện luận 
án có nhiệm vụ giúp đỡ và tạo điều kiện thuận lợi cho NCS 
hoàn thành nhiệm vụ của mình, kể cả theo dõi và kiểm tra 
việc thực hiện kế hoạch nghiên cứu của NCS. Sáu tháng một 
lần, tổ chức cho NCS báo cáo kết quả nghiên cứu của mình tại 
seminar hay hội nghị khoa học để đánh giá và góp ý. Giúp đỡ 
NCS công bố các kết quả nghiên cứu của mình cũng như tổ 
chức Hội đồng cơ sở đánh giá luận án của NCS trước khi đưa 


luận án ra đánh giá trước Hội đồng chấm luận án cấp Nhà 
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4. Báo vé luán án tién si: 

Đánh giá luận án là khâu cuối cùng trong quá trình đào tạo 
tiến sĩ, nó có vi trí quan trong trong việc báo dám chất lượng 
đào tạo. Vì vậy, việc đánh giá được thực hiện ở hai cấp: cấp 
cơ sở và cấp nhà nước. 

Š. Đánh giá luận án tiến sĩ ở cấp cơ sở: 

Là buổi báo cáo khoa học để các chuyên gia trong và ngoài 
cơ sở đào tạo cho ý kiến đánh giá, nhận xét về bản luận án 
(bao gồm các nội dung, phương pháp nghiên cứu, số liệu, kết 
quả, các kết luận...), những điểm được và chưa được, những 
điểm cần bổ sung và sửa chữa của luận án và cuối cùng cần 
khẳng định luận án có thể đưa ra bảo vệ ở cấp nhà nước được 
hay chưa. 


Ngoài kết quả bảo vệ luận án, NCS còn cần phai có hai bài 
báo trên những tạp chí khoa học cấp ngành ở trong hay ngoài 
nước nói về kết quả nghiên cứu của luận án do chính mình viết 
và có thêm hai bản nhận xét của hai người giới thiệu luận án. 

6. Đánh giá luận án tiến sĩ ở cấp nhà nước: 

- Căn cứ vào kết quả đánh giá luận án ở cấp cơ sở, vào kết 
luận của Hội đồng, nếu 3/4 số phiếu tán thành và sau khi bổ 
sung sửa chữa luận án theo ý kiến Hội đồng, cơ sở đào tạo gởi 
hó sơ tới Bộ GD và DT xem xét dé cho phép NCS được báo 
vệ luận án tiến sĩ trước Hội đồng chấm luận án cấp Nhà nước. 


Nếu luận án không được thông qua ở cấp cơ sở hay bị đánh 
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báo vé lai luán án. 

Luận án tiến si được báo vệ tối da hai lần ở mỗi cấp đánh 
giá luận ắn. Ở cấp cơ sở, lần bảo vệ lại phải sau lần bảo vệ 
thứ nhất ít nhất là 3 tháng. Ó cấp Nhà nước, lần báo vệ lại 
phải sau lần bảo vệ thứ nhất ít nhất là 12 tháng. 

7. Điểm của luận án: 

Điểm của luận án là trung bình cộng các điểm trên các phiếu 
hợp lệ của những thành viên của Hội đồng có mặt. Luận án có 
điểm dưới 6,50 là không đạt và từ 9,50 trở lên là xuất sắc. 


til. NỘI DUNG VÀ HÌNH THÚC CUA LUẬN ÁN 

1. Vë nội dung: 

Luận án là một công trình khoa hoc chứa dung những kiến 
giải mới, những đóng góp mới có giá trị trong lĩnh vực khoa 
học chuyên ngành. Đóng góp ấy có thể là: 

- Những kết quả mới, những để xuất mới có tác dụng bổ 
sung, hoàn chỉnh, làm phong phú thêm vốn kiến thức đã có 
của một lĩnh vực khoa học hay công nghệ. 

- Những ứng dụng sáng tạo và phát triển có cơ sở khoa học 
dựa trên các thành tựu đã có nhằm giải quyết những yêu cầu 
thiết thực của sản xuất, quốc phòng, xã hội và đời sống. 

Luận án cần được trình bày, chặt chẽ (nên tham khảo lại kỹ 
thuật viết luận văn ở phần trên) và theo trình tự: 
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và pham vi nghiên cứu. 

e Phần nội dung chính của luận án gồm ít nhất ba chương 
về: tổng quan, nội dung và phương pháp nghiên cứu, kết quả 
và bàn luận. Cuối mỗi chương có kết luận của từng chương. 

e Kết luận của luận án: phải khẳng định được những kết 
qua đạt được, Những đóng góp mới và những dé xuất mới. 
Phần kết luận cần ngắn gọn, không có lời bàn và bình luận 
thêm. 

e Cuối luận án là danh mục tài liệu tham khảo và phụ lục 
nếu có. Khi có sử dụng tài liệu hay kết quả của người khác 
thì phải dẫn giải nguồn gốc như trích dẫn, bảng, biểu, công 
thức, đồ thị... Theo quy định của Bộ GD-ĐT, nếu không chú 
dẫn tác giả và nguồn tài liệu sử dụng thì luận án không được 
duyệt để bảo vệ. 

2. Về hình thức: 

Luận án phải được trình bày ngắn gọn, rõ ràng, mạch lạc, 
sạch sẽ, không được tẩy xoá, có đánh số trang, đánh số bảng 
biểu, hinh vẽ, đồ thị... Cũng theo quy định, một bản luận án 
hoàn chỉnh được trình bày theo trình tự sau đây: 

- Bìa luận án 

- Trang phụ bìa 

- Trang lời cam đoan 


- Bảng các ký hiệu, chữ viết tắt xếp theo thứ tự A, B, C. 
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- Mở đầu 

- Các chương và kết luận của từng chương. Số thứ tự của 
các chương, mục được đánh số bằng hệ thống số Á rập như đã 
trình bày ở phần luận văn tốt nghiệp. 

- Kết luận của luận án. 

- Danh mục tài liệu tham khảo 

- Phụ lục. 

- Luận án không dày quá 150 trang (đối với các để tài 
KHXH có thể không day quá 200 trang) không kể các hình vẽ, 
bảng biểu hay phần mục lục, phụ lục. 

Theo quy định hiện nay, Luận án còn phải được viết thêm 
bản Tóm tắt và bản Trích yếu. 

Khổ của bán Tóm tắt luận án bằng phán nửa khổ A4 có tối 
đa 24-25 trang và được in ra tới 100 bản, cũng gồm đủ các 
phần chính như mở đầu, nội dung và kết luận nhưng được rút 
gọn lại một cách tóm tắt mạch lạc, rõ ràng. Nhưng phần kết 
luận của bản Tóm tắt lại ghi đúng và đủ nguyên văn phần kết 
luận của Luận án. Phần trang bìa cũng có nội dung giống y 
như bìa chính của Luận án có thêm chữ Tóm tắt trước chữ 
Luận án Tiến sĩ (TOM TAT LUẬN AN TIEN SĨ...). 

Còn bìa hai của Tóm tắt luận án có nội dung sau: 

- Câng trinh duc hoàn thành tai: «co. eerie 


- Người hướng dẫn khoa học:(ghi họ tên, học hàm, học vị) 
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- Luận Án sẽ được bảo vệ tại Hội đồng chấm luận án cấp Nhà nước họp 
a vào hói........ gid, ngày....... tháng......... nám........... 


**w............. 


Bán Trích yéu luán án cán phan ánh trung thuc và khách 
quan nhüng nói dung chính cüa luán án, dién dat chính xác, 
ngắn gọn....... dài không quá hai trang, trong đó phán kết qua 
của luận án dài khoáng 200-300 chữ. 

Cấu trúc của bản Trích yếu như sau: 


a. Tóm tắt mở đầu: 
- Tên tác giả 
- Tên luận án 
- Ngành khoa học của luận án - Mã số 
- Tên cơ sở đào tạo. 
b. Nội dung bản trích yếu: 
- Mục đích và đối tượng nghiên cứu của luận án 
- Các phương pháp nghiên cứu đã sử dụng. 


- Kết quả chính và kết luận: gồm những vấn để khoa học và kỹ 
thuật được giải quyết, ý nghĩa khoa học và thực tiễn, ý kiến đánh giá về 
hiệu quả... 


- Chữ ký của nghiên cứu sinh và người hướng dẫn. 
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Máu bia Luán án có in chi? nhü vàng khó A4 
được quy dinh như sau: 










BỘ GIÁO DỤC VA ĐÀO TẠO BÓ CHU QUAN CƠ SỞ ĐÀO TAO 


TÊN CƠ SỞ ĐÀO TẠO 


Họ và tên tác giả Luận án 


TÊN ĐỀ TÀI LUẬN ÁN 


LUẬN AN TIẾN SĨ............................- -- 
(Ngành của học vị được công nhận) 








(Bìa phụ ghi thêm tên Chuyên ngành và Mã số nơi đây) 


(Bìa phụ mới ghi thêm tên Giáo viên hướng dẫn khoa học ở nơi đây) 






Tên thành phố - Năm 
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Màu đơn xin báo vé luận án Tiến sĩ như sau: 





CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


*** 
















DON XIN BAO VË LUAN AN TIEN SÍ CAP NHÀ NUGC 
Kính gdi: Bó Giáo duc và Dao tao 






Đồng kính gói: ...(tên cơ sở đào tạo)... 







Tôi tên là: 







Công tác tại: 

Tôi được công nhận là nghiên cứu sinh, hình thức đào tảo........ 
thời han từ 199...... đến 200...... theo quyết định số ...... GD-ĐT ngày 
im /...... 2000 của Bộ Giáo duc và Đào tao. 







Sau một thời gian hoc tập và thực hiện dé tài nghiên cứu, đến nay 
tôi đã hoàn thành luận án tiến sĩ với để tài: 





Thuộc chuyên ngành: 






Mã số chuyên ngành: 






Tôi đã hoàn thành chương trình học tập theo quy định cho nghiên 
cứu sinh, đã báo cdo luận án của mình tại sơ sở đào tạo và đã được 
Hội đồng đánh giá luận án cấp cơ sở thông qua. 








Vi vậy, tôi lam đơn này dé nghị Bộ Giáo dục và Đào tạo cho phép 
tôi được bảo vệ luận án trước Hội đồng chấm luận án cấp Nhà nước. 







Tôi xin trân trọng cảm ơn. 






Ngày — thán năm 2 
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Nhằm giúp cdc ban sinh viên đã tốt nghiệp Dai hoc hội đả 
điều kiện và có hướng phấn đấu thăng tiến lên trình độ Cao 
học (Sau đại học), chúng tôi xin trích đăng các điều kiện dự 
thi đào tạo trình độ Thạc sĩ và Tiến sĩ để kịp thời nghiên cứu 
và chuẩn bị. 


ĐIỀU KIỆN DỰ THỊ ĐÀO TẠO TRÌNH ĐỘ 
THAC SĨ VA TIẾN SĨ (NĂM 2000) 

A. Điều kiện dự thi đào tạo trình độ Thạc sĩ. 

I. Điều kiện văn bằng: 

Thí sinh cần có 1 trong các văn bằng sau: 

1. Bằng tốt nghiệp đại học chính quy đài hạn hoặc chuyên tu. 

2. Bằng tốt nghiệp đại học tại chức dài hạn, ngành học phù 
hợp với chuyên ngành dự thi, loại khá trở lên. Những người có 
bằng hệ chính quy ngành gần hé tai chức đúng ngành, trước 
khi nộp đơn dự thi phải học xong và có bảng điểm chương 
trình bổ túc kiến thức để đạt trình độ tương đương chính quy 
dài hạn tại một trường đại học được đào tạo ngành đó ở bậc 
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3. Bằng tốt nghiệp đại học hệ mở rộng, xếp loại khá trở 
lên, ngành học phù hợp với chuyên môn đăng ký dự thi, khi 
vào đại học có qua kỳ thi tuyển sinh đại học theo quy định của 
Bộ Giáo dục và Đào tạo. 

4. Đã có một bằng tốt nghiệp đại học chính quy dài hạn và 
có một bằng thứ hai thuộc hệ chính quy ngắn hạn cùng nhóm 
ngành với bằng thứ nhất hoặc hệ tại chức dài hạn, mở rộng 
được thi vào đào tạo Thạc sĩ theo ngành học của bang thứ hai 
không phái.qua chương trình bổ túc kiến thức. 

II. Điều kiện thâm niên nghệ nghiệp: 

1. Những người có bằng tốt nghiệp đại học hệ chính quy, 
ngành học phù hợp với chuyên ngành dự thi, xếp loại khá trở 
lên, được dự thi ngay sau khi tốt nghiệp đại học. 

2. Những người có bằng tốt nghiệp đại học các loại còn lại 
phải có ít nhất hai năm thâm niên nghề nghiệp trong lãnh vực 
chuyên môn dự thi kể từ khi tốt nghiệp đại học. 

B. Điều kiện du thi đào tạo trình độ Tiến si. 

Thí sinh cần thỏa mãn 1 trong 2 điều kiện sau: 

1. Có bằng Thạc sĩ đúng chuyên ngành đăng ký dự thi, có 
ít nhất một bài báo phù hợp với hướng nghiên cứu đã công bố 
trên các tạp chí khoa học ngành trước tháng 5-2000. 

Các trường hợp có bằng Thạc sĩ không đúng chuyên ngành 
thì phải có bằng tốt nghiệp đại học theo ngành phù hợp với 
chuyên ngành đăng ký dự thi đào tạo Tiến sĩ. 
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lên, ngành học phù hợp với ngành dang ky du thi, dà có it 
nhất hai bài báo phù hợp với hướng nghiên cứu đã công bố 
trên các tạp chí khoa hoc ngành trước tháng 5- 2000, đã có ít 
nhất hai năm công tác sau khi tốt nghiệp đại học trong lãnh 
vực chuyên môn dự thi. 


(Theo Bản tin "Đại học Kinh tế" số 64 Xuân 2000). 
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